
Procedură  pentru instalare Office 365 
----------------------------------------------------------------------------------------- 

Pentru instalarea licenței Office365 este necesar un cont de acces în platforma 

office.com. Detaliile de acces pentru contul Office365 vor fi transmise pe e-mail 
de către IT. 

 
Licența Office365 poate fi folosită de către un utilizator pe 5 dispozitive diferite. 

Condiția fiind de a folosi același cont pe toate dispozitivele. 
Licența se poate folosi și pentru dispozitivele personale doar dacă vor rămâne 

libere licențe (dintre cele 5), după ce se vor instala pe toate dispozitivele 
utilizate pentru companie. 

Ex: PC/laptop birou, PC/Laptop acasă, tableta sau telefon. 
 

Dezinstalare Office vechi  (2003/2007/2010/2016) 
 

Este important ca înainte de instalarea noului Office, vechile versiuni de Office 
să fie dezinstalate. Pentru dezinstalare este nevoie să fie utilizat contul cu 

drepturi de administrator primit de la IT.  

 
Sunt 2 situații prin care in Windows 10 se poate face dezinstalarea unei 

aplicații: 
- Folosirea Apps 

o Se folosește bara de meniu prin selectarea butonului „Windows” si 
cel de „Settings” 

 
o Se selectează „Apps”. 

 

 
 



o Din lista de aplicații „Apps & Futures” se vor selecta aplicațiile Office 
vechi care trebuie dezinstalate (pe rând) și se selectează butonul 

„Uninstall”. Pentru fiecare aplicație trebuie urmații pașii afișați în 

procesul de dezinstalare.  
 

o Pentru “Office 2010” trebuie dezinstalate 3 aplicații: „Office 
Language Pack, Office Proffing Tools” și „Office Standard 2010”. 

 
 

- Folosirea tool-ului control panel pentru dezinstalare 
o Se folosește bara de meniu funcția de căutare 

o Se introduce in bara de căutare control panel  
o Se selectează aplicația găsita în lista 

 
 



o Următorul pas este selectarea din zona Programs, „Uninstall a 
program” 

 
 

o Din lista afișată în următoarea fereastră trebuie selectate aplicațiile 

Office vechi care trebuie dezinstalate (pe rând) şi se selectează 
butonul „Uninstall”. Pentru fiecare aplicație trebuie urmații pașii 

afișați în procesul de dezinstalare.  
 

o Pentru “Office 2010” trebuie dezinstalate 3 aplicații: „Office 
Language Pack, Office Proffing Tools” și „Office Standard 2010”. 

 

 
 

 

 
 



Instalarea Office365    
 

- Se accesează contul microsoft office 365 la adresa de mai jos: 

https://portal.office.com/account# 
 

- Se introduc datele de autentificare primite pe e-mail de la IT. Userul este 
adresa de e-mail.  

 

 
- Se alege „Install Office”. 
 

 
 

- Se va descarcă fișierul „OfficeSetup.exe”, fișier care trebuie să-l executat 

pentru instalare. 
 

 

https://portal.office.com/account


 
- Pentru instalare este nevoie să se utilizeze contul cu drepturi de 

administrator primit de la IT. Dacă nu există un cont de administrare 

solicitați ajutorul departamentului IT. 
 

La prima utilizare a unui fișier Office va fi solicitata autentificarea pe contul de 
Office365. Aici se va folosi contul primit prin e-mail de la IT. 

 

 
 

- După instalarea aplicație Office365 este necesar să fie descărcat și instalat 

fișierul care adaugă speeling-ul pentru limba română.  
 

- Pentru descărcare se folosește link-ul de mai: 
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID

=languagepack&language=ro-
ro&platform=x64&source=O16LAP&version=O16GA 

 

Și în acest caz, pentru instalare este nevoie să utilizeze contul cu drepturi 
de administrator primit de la IT. Dacă nu există un cont de administrare 

solicitați ajutorul departamentului IT. 
 

Pentru utilizarea bullet-urilor Mercury folosiți calea  
P:\_Utile\03. New Forms\Bullets\ 

 
Pentru instalarea în PowerPoint de „add-ins”, pentru “Language” și pentru 

“ChartLabeler (LinkLables)”, contactați departamentul IT. 
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https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?ProductreleaseID=languagepack&language=ro-ro&platform=x64&source=O16LAP&version=O16GA
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