Schimbare parola de retea si sincronizare cu Microsoft 365

Poti schimba parola de retea fara asistenta departamentului IT cu conditia sa respecti regulile
de complexitate (minim 7 caractere, litere+cifre, diferita de ultimele 4 parole, diferita in
ultimul an) si sa nu depasesti perioada de valabilitate (80 de zile).

Schimbarea parolei de retea

Pentru a accesa fereastra prin intermediul careia se poate schimba parola de retea,
apasa in combinatie tastele Ctri+Alt+Delete.
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Selecteaza Change a password.

In urm3toarea fereastra afisatd, la cele 3 cdmpuri introdu urmatoarele:
Old password - parola curenta;

New password - parola noud;

Confirm password - confirma parola noua.



merc\andreil

bld password

New password

Confirm password

Sign-in to: merc

How do | sign in to another domain?

Cancel

La final apasa tasta Enter sau selecteaza sageata de Submit pentru confirmare.

Change a password

merc\andreil

Sign in to: merc

How do I sign in to another domain?




In urmatoarea fereastrd vei primi un mesaj de confirmare cd parola a fost schimbat
cu succes, dupa care selecteaza butonul OK.

Change a password

Your password has been changed.

Pentru a face o verificare, blocheaza sesiunea de lucru prin combinatia de taste
Windows key E + tasta L si introdu parola noué de retea.

Reautentificarea in Microsoft 365

Cand se schimba parola de retea, se schimba automat si pentru contul de Microsoft 365
(implicit si pentru accesul la e-mail).

In acest caz trebuie efectuatd o reautentificare si pentru contul de Microsoft 365 folosind
noua parola.

Pentru reautentificare pe contul de Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
Teams etc) se vor folosi datele contului de retea astfel:

- Numele de utilizator complet: prenumen@int.mercury.ro
(ex: andreil@int.mercury.ro)
- Parola va fi aceeasi cu cea folosita la logarea in retea

Pentru autentificare cu noua parola in aplicatiile Office este suficient sa te reautentifici
doar intr-o singura aplicatie, de exemplu in Word (acest lucru nu se aplica si in cazul
Microsoft Teams).
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In cazul in care iti schimbi telefonul, este necesar si anunti departamentul IT pentru
setarea aplicatiei de autentificare pe noul telefon. In caz contrar, nu te vei putea
conecta in contul de MS365 decat cu telefonul pe care ti-a fost setat initial contul.

3k 3k >k 3K 3K 3K 3k 3K 5K 3K 3K 3K 3K 3K 3K 3K 5K 3K 3K 3k 3K 3K 3K 3K 3K 3K 3K 3K 3k 5K 5K 3K >k 3K 5K 3K 3k 3K 5K 5K 3k 3k 3K 5K 3K 3k K 5K 3K 3k >k 5K 5K K >k K 5K K Kk K K K kK K >k >k k



Deschide o aplicatie de MS 365, Word de exemplu.
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in dreptul numelui de utilizator se poate observa o atentionare care indica faptul ca
exista o problema cu contul utilizatorului. Selecteaza butonul Continue.
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Introdu parola de retea si selecteaza butonul Sign in.
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In cazul in care iti schimbi telefonul, este necesar sa anunti departamentul IT pentru
setarea aplicatiei de autentificare pe noul telefon. In caz contrar, nu te vei putea
conecta in contul de MS365 decat cu telefonul pe care ti-a fost setat initial contul.
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B8 Microsoft

9 Incercati s& va conectati?

Mercury Research
eugens@int.mercury.ro

Introduceti numarul afisat pentru a va
conecta.

Introduceti numarul aici
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Authenticator fie prin accesarea notificarii
din partea de sus a ecranului telefonului, fie
prin selectarea acesteia din meniul de
aplicatii.

Aproba cererea de conectare din aplicatia
mobila Microsoft Authenticator, introducand
in aplicatie numarul afisat pe ecran si
confirma.

Dupa deschidere va fi afisata fereastra in
care se introduce numarul afisat pe ecranul
calculatorului.
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e Incercati sa va conectati?

Mercury Research
eugens(@int.mercury.ro

Introduceti numarul afisat pentru a va
conecta.

Introduceti numarul aici
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Apasa butonul DA iar ca masura
suplimentara de securitate, ti se va cere
sa scanezi amprenta, sa introduci pinul
sau modelul pentru a finaliza actiunea.

Este necesar ca procesul de
reautentificare sa se repete si pentru
Microsoft Teams.



