Procedura pentru arhivarea bazelor sql (tabele) ale studiilor NipoCati .

Mai jos este documentata procedura care trebuie urmata pentru arhivarea tabelor
studiilor NipoCati.

Arhivarea este necesara pentru eliberarea spatiul utilizat de baza de date MSSQL si
se aplica tuturor proiectelor NipoCati care s-au finalizat.

Procesul de arhivare include urmatorii pasi:

Reguli de acces si arhivarea

Accesarea bazei de date

Selectarea si salvarea tabelei asociata studiului ce urmeaza sa fie arhivat
Stergerea tabelei din baza de date sql
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1. Reguli de acces si arhivarea

> In procesul de arhivare se vor respecta normele ISO Mercury cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal;

> Arhivarea se va efectua doar de catre personal desemnat si/sau de catre
departamentul IT;

> Decizia de arhivare va fi comunicata persoanei desemnate si/sau
departamentului IT de catre managerul de proiect;

> Salvarea arhivei se va efectua intr-un director dedicat cu denumirea
."'SqlServerData”, iar locatia acestuia trebuie sa fie in directorul "Data
Analysis" al fiecarui proiect, calea specificata de catre managerul de proiect
(conform cu normele ISO de calitate);

> Stergerea efectiva a tabelei din baza de date se va efectua doar dupa verificarea
corectitudinii datelor existente in fisierul arhivat (conform instructiunilor de la
punctul 3. Selectarea si salvarea tabelei asociata studiului ce urmeaza sa
fie arhivat);

> Managerul de proiect va verifica procesul de arhivare si va nota in fisa de proiect
efectuarea procedurii;

> Arhivarea se va face doar de catre personal desemnat si/sau de catre
departamentul IT

2. Accesarea bazei de date

Pentru conectare la baza de date (din care se va efectua arhivarea), se foloseste
aplicatia "SQL Server Management Studio”.

In fereastra de conectare trebuie selectat:

> La "Server name:” se adauga "NIPODIAL\SQLEXPRESS" ,
> la "Authentication:” se alege "Windows Authentication” dupa care se
selecteaza butonul “"Connect”.
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3. Selectarea si salvarea tabelei asociata studiului ce urmeaza sa fie
arhivat

In fereastra nou deschisd (dupd conectare cu aplicatia “SQL Server Management
Studio”), pentru a ajunge la tabela care urmeaza sa fie arhivata, se navigheaza
folosind outline-ul (semnul “+"” care se va transforma in “-" odata selectat) dupa
cum urmeaza:
"NIPODIAL\SQLEXPRESS"->"Database"->"NIPOCATI"->"Tables" ->
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Tabelele asociate proiectelor NipoCati sunt afisate de forma
"dbo.SampleNumeStudiu”.

Exemplu: Daca numele studiului NipoCati are denumirea "Test” atunci tabela din
baza de date va avea denumirea "dbo.SampleTest".
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Salvarea tabelei se va efectua prin salvarea datelor din tabele intr-un fisier de tip
"*,csv”. Pentru a putea efectua exportul trebuie afisata tabela folosind comanda
“select”.

Pentru ca toate datele sa fie salvate corect si complet in fisierul “*.csv”, este
important ca Tnaintea de salvare comanda “select” sa fie efectuata cu atentie,
respectand pasii de mai jos:

> click dreapta pe tabela pe care urmeaza a fi arhivata iar din meniul contextual
se selecteaza "Select All Rows”;
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...sau "Select Top 1000 Rows";
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> Urmand ca in partea dreapta sa fie afisate:

o fereastra cu scriptul select
o fereastra cu informatiile din tabela
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> Daca comanda "select” a fost efectuata folosind "Select Top 1000 Rows"
atunci trebuie re-executat scriptul:
o stergand textul “TOP (1000)" din script;
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o si selectat butonul “Execute” din meniul aplicatiei.
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> Confirmare executarii cu succes se va afisa in partea de jos a ferestrei cu
tabela ("Query executed successfully”).
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Pentru a salva fisierul "*.csv” se selecteaza cu click dreapta pe tabeld, iar din
meniul contextual afisat se selecteaza “Save Results As..."
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Se va deschide fereastra de "Save Grid Results” si se alege calea unde se va salva
fisierul "*.csv”. Fisierul trebuie salvat in directorul de proiect (conform



instructiunilor de la punctul 1. Reguli de acces si arhivarea) iar denumirea
fisierului trebuie sa fie de forma "SampleNumeStudiu.csv”.

Exemplu: Daca numele studiului NipoCati are denumirea "Test” atunci fisierul
"*,csv” va avea denumirea "SampleTest.csv”.
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Inainte de a trece la stergerea tabelei se va efectua o verificare a fisierului "*.csv”
salvat. Verificarea fisierului se face prin accesarea acestuia cu un editor text
(exemplu notepad++), fara a fi modificat. Este important ca numarul de inregistrari
sa coincida cu cel care este in baza de date.

4. Stergerea tabelei din baza de date sql

Pentru a sterge tabela asociata proiectului NipoCati care a fost arhivat, trebuie
selectata tabela cu click dreapta, iar din meniul contextual afisat se va selecta
“Delete".
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Se va deschide o noua fereastra si se va selecte butonul "OK” pentru confirmare.
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